
 

 

 

 

 

 

 

 

 

CREACIÓN DE 

USUARIOS 

RECEPTORES 
  MANUAL DE CRECIÓN DE USUARIOS RECEPORES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La impresión o descarga de este documento constituye una COPIA NO CONTROLADA. Este documento contiene información de 

propiedad de ACEPTA.PERÚ S.A.C. 



 

 

ÍNDICE DE CONTENIDOS 
 

 

1 INTRODUCCIÓN ........................................................................................ 3 

1.1 OBJETIVOS ................................................................................................................................................. 3 

2 CREACIÓN DE USUARIOS RECEPTOR ................................................................... 4 

2.1. RECEPTOR .............................................................................................. 4 

2.2. EMISOR ................................................................................................. 5 
 



 

 

1 INTRODUCCIÓN 

1.1 OBJETIVOS 

Este documento tiene por objetivo describir cuales son las actividades por realizar para la 

creación de usuarios de los receptores



 

 

2 CREACIÓN DE USUARIOS RECEPTOR 
 
2.1. RECEPTOR 

 
A continuación, se describe el flujo paso a paso 
 

2.1.1. Ingresar a la siguiente URL https://clientes.acepta.pe/ la cual les mostrará la 
siguiente pantalla. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.2. Dar clic en el botón Registrarse y les mostrará la siguiente pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://clientes.acepta.pe/


 

 

2.1.3. Llenar los datos solicitados y dar clic en siguiente. Nos llevará a una pantalla de 
autorización en la cual se colocará el RUC de la empresa que solicita el usuario y la empresa 
a la que se realizará la solicitud. Una vez que se ha ingresado los rucs dar clic en el botón 
Solicitar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2. EMISOR 
 
 
2.2.1.Ingresar al portal e ir a la sección de solicitudes de proveedores. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

2.2.2. Mostrará el listado de solicitudes de usuario de los clientes, identificar el usuario de 
solicitud. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.3. Dar clic en el botón Gestión, y seleccionar la opción Aceptar – Otorgar Permisos. 
Mostrará un mensaje de confirmación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
2.2.4. Una vez que él emisor se ha aceptado la solicitud, los receptores ya pueden ingresar 
con el correo y password ingresados en la solicitud. 

 


